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浙江旅游职业学院空调管理办法
第一章 总则
第一条 为规范空调使用行为，进一步推进绿色校园建设，加强安全管理，切实贯彻节能增效、按需使用的原则，为全校师生提供一个安全、舒适的工作和学习环境，结合学校实际，特制定本办法。

第二条 学校空调管理的基本原则是：贯彻执行国家有关法律、法规和空调管理规章制度；合理高效的使用空调。

第三条 学校空调管理的主要任务是：满足学校教职工和学生的需求；加强对学校空调的管控和监督，防止浪费行为出现。

第四条 本办法适用于学校范围内的所有空调。

第二章 使用管理

第五条 学校实行“统一领导、分级管理、集中处理”的管理体制。在确保学校空调规章制度、资源配置、后勤核算等高度统一的前提下，根据事权与管理相结合的原则，实行分级管理。
第六条 在后勤服务处管理下，空调管理实行分级管理制。
第七条 行政办公区域空调使用由各职能部门和二级学院按“谁使用谁负责”要求管理与维护。

第八条 教学、实训、公共场馆等区域空调使用按照“美丽校园”建设责任区分工进行日常管理与维护。

第九条 学生公寓空调使用以寝室为单位实行“先缴费，后用电”的预付费管理模式。学生使用空调超出该宿舍免费基础电量的电费按人均分摊。

第十条 旅苑酒店、教职工公寓空调实行按需使用，自行负责日常维护，电费自理。

第十一条 所有后勤服务托管单位经营和办公场所空调按相关管理制度和“谁使用谁负责”要求管理与维护，电费依相关规定收取。

第十二条 中心机房等特殊场所空调使用单独申请，按专业要求制定空调使用管理制度，经批准后科学使用。

第十三条 后勤服务处是学校空调设备保养、维修责任部门，相关管理人员根据空调专项管理制度对空调设备进行定期检查和保养，并根据设备使用情况和使用周期提出设备维修和更新计划，所需经费纳入后勤年度预算。

第十四条 相关管理人员必须按规定参加相关业务培训。

第三章 空调启用条件

第十五条 空调温度设定执行国务院办公厅《关于严格执行公共建筑空调温度控制标准的通知》（国办发〔2007〕42号）标准，夏季室内空调温度设置不得低于26℃，冬季室内空调温度设置不得高于20℃。

第四章 空调使用注意事项

第十六条 使用空调时须关闭门窗，下课、下班离开前检查空调是否关机。

第十七条 空调设备是公共财物，应爱护使用。严禁私自拆装、挪动空调，严禁擅自改造、占用空调专用线路。
第十八条 空调开机运行后请勿频繁开关机，严禁攀爬空调外机，禁止在空调内、外机上摆放任何物品，防止造成人身伤害和设备损坏。
第十九条 任何人为损坏空调设备的行为一经查实，将追究当事人责任，并按国有资产管理条例严肃处理。
第二十条 夏季雷雨时，应拔下空调插头，以免遭雷击导致空调损坏。
第二十一条 后勤服务处将定期进行空调使用情况检查，检查结果在内网通报，并纳入部门（二级学院）年度考核。

第五章 空调保养和维修
第二十二条 空调使用过程中出现故障时，不得私自维修，请及时关闭电，登录“钉钉﹒浙旅院﹒智慧后勤”或拨打应急维修电话908890及时报修。
第六章 附则

第二十三条 本规定由后勤服务处负责解释和修订。
第二十四条 本规定自发布之日起施行，学校其他规定与本办法不一致的，以本办法为准。
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